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Prérequis matériel

Assurez-vous d’avoir :

- Un micro, une webcam et des haut-parleurs en état de marche,

- Un navigateur internet compatible (Google Chrome conseillé),

- Autorisé le navigateur a accéder au micro et caméra de 'ordinateur.

A\

En cas de difficultés matérielles, merci de joindre en amont de la RCP vos personnes

ressources :

— Pour les régions Nouvelle-Aquitaine, Occitanie, Auvergne-Rhéne-Alpes, PACA,
Bourgogne-Franche-Comté et Outre-mer : Thierry Poumaroux

(thierry.poumaroux@chu-lyon.fr)

— Pour les régions Bretagne, Pays de la Loire, Normandie, lle-de-France, Hauts-de-

France, Grand-Est et Centre-Val-de-Loire : Emilie Le Beux (emilie.lebeux@aphp.fr)
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INSCRIPTIONS SUR L’APPLICATION ROFIM

Veuillez avoir un document d'identité en format JPEG
(carte d’identité ou carte professionnelle) sur vous lors de l'inscription,
il est demandé pour valider votre compte.

Cliquez sur le lien dans le mail envoyé par Rofim : https://www.rofim.doctor/auth/register

Entrez toutes les informations requises :

-Un n° de téléphone portable est requis pour la double authentification obligatoire
pour le partage de données de santé.

- Un document d’identité est demandé pour valider votre compte (exemple : carte

d’identité ou carte professionnelle).

Vous recevez un email lorsque votre inscription est validée par Rofim.

Si vous rencontrez des difficultés pour vous inscrire, vos personnes ressources sont :
— Pour les régions Nouvelle-Aquitaine, Occitanie, Auvergne-Rhéne-Alpes, PACA,
Bourgogne-Franche-Comté et Outre-mer : Thierry Poumaroux
(thierry.poumaroux@chu-lyon.fr)

— Pour les régions Bretagne, Pays de la Loire, Normandie, lle-de-France, Hauts-de-
France, Grand-Est et Centre-Val-de-Loire : Emilie Le Beux (emilie.lebeux@aphp.fr)
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Participation a une RCP pour une date donnée (2 possibilités)

1°"® possibilité : vous étes invité et vous recevez un email d'invitation

- Cliquez sur « répondre a l'invitation »
- Validez votre participation sur la plateforme (double authentification : mot de passe +
code SMS).

Exemple de I'email d’invitation :

@ ]

rofim

Bonjour Dr. Emilie Lebeux,

Pour accepter ou rejeter cette invitation, rendez-vous sur la page de cette session RCP.

Répondre a l'invitation

A trés vite sur Rofim.
L'équipe Rofim

2°M¢ possibilité : vous n'étes pas invité

- Vous pouvez demander a participer a partir de la page RCP (voir plus bas — page 7).
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Accéder a votre session RCP sur Rofim

Aprés vous étre authentifié sur la plateforme Rofim (A double authentification : mot de
passe + code SMS), vous arrivez sur la page d’accueil :

1) Cliquez sur I'onglet « RCP » accessible sur la barre de taches en haut de I'écran
(identifié sur la capture d’écran ci-dessous)

> Mes groupes (1)

Quoi de neuf, docteur ?

\ ‘ Q Filtrer par publication, commentaires, ..

rofim Dr. Emilie Lebeux 2, Admin Rofim

o
<fim 171212020

I Fil d'actualités Bonjour & tous,
Correspondants :
Posts des 30 darmiers | 0 Nous avons amélioré I'interface du module Téléconsultation.
il& i osts des erniers jours :
W Téidexpertise ! N'hésitez pas si vous avez des questions 0 800 947 753.
Réponses aux sollicitations 0

Bonne journée

B Téléconsultation

Inviter des contacts 0 commentaire(s)
b Commenter...
Correspondants
Messagerie
ahw Groupe 7 Admin Rofim s

0
w2fim 15/M1/2020

& Paramétres

Onglet RCP Bonjour a tous,
A partir de ce jour, Rofim propose le paiement par CB des
. Dr. Emilie Lebeux Téléconsultations

o . i N MN'hésitez pas & nous contacter pour plus d'informations
- Gastro-hépato-entérologie
contact@rofim.doctor ou au 0800 947 753

2) Vous arrivez alors sur cette page :
LISTE DES RCP

) 0,. . -
* 25 FILFOIE Réunion filigre - mi-Février
rofim ‘J{F/-nﬁ i ares du foie de l'adulte et de v 09 Feb 2021 - 14:30

Discussions sur les points suivants : avancés de la refonte, bugs prioritaire & la refonte, définition du cahier des charges sur les

statistiques RCP.

i Fil dactualités Montrer ls sessions RCP
correspondant 8 la filiére "FILFOIE™. RCP oncoendo 09/02

09 Feb 2021 - 17:30

B Téléexpertise RCP oncoendo 09/02

W Téléconsultation % RCP de Pelvi Périnéologie
09 Feb 2021 - 19:00

* RCP . RCP de Pelvi périnéologie multi sites

Messagerie MIRCEM Pédiatrie
10 Feb 2021 - 14:00

A% Groupe MIRCEM Pédiatrie

£t Paramétres Thérapies innovantes pour les patients adultes porteurs d’'une amyotrophie spinale
10 Feb 2021 - 17:30

Finemus Thérapies innovantes pour les patients adultes porteurs d'une amyotrophie spinale

Neurogénétique Strasbourg
) Al 11 Feb 2021 - 15:00
Neurogé

ue Strasbourg

Neurogénétique Angers Grand-Ouest
Dr. Emilie Lebeux ) Sl 11 Feb 2021 - 17:00

- -hépato-entérologie Neurogénétique Angers Grand-Ouest
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3)Cliquez sur « FILFOIE » pour accéder aux familles de RCP de la filiere et sélectionnez-la

votre.

Exemple : RCP nationale MVF : anatomopathologie
LISTE DES RCP

Filiéres

Mes filidres

Sessions & venir | Sessions passées

O 0, FILFOIE
rofim

+ Nouvelle session RCP = utes. = Date croissante

- Aucune session RCP & afficher -

f 2
YWU'E Maladies rares du foie de I'odulte et de

I'enfant

§ Fil dactualités = Malades rares du foie & débuts.

havect  pagictriques
=ty RCP nationale pilotée par le CRMR Atrésie des
B Téléexpertise Woies Biligires et Cholestases Géndtiques

* &% RCP nationale MVF :

W Téléconsultation anatomopathologie

Filfoie

Famille de RCP réseau

e pilatée par ke CRMA Maladies
% RCP .

* 2 RCP nationale MVF : radiologie
Messagerie

MVF : anatomopathologie

Bmoewmd  RCP nationale pilotée par le CRMR Maladies

ah  Groupe F : transplantation

jlatée par le CAMA Malodies
£ Paramétres

@ o emitie Lebeux
- Gastro-hépato-entérologie

Famille de RCP
réseau MVF :
radiologie

4) Vous arrivez alors sur la page de votre famille de RCP et vous n’avez plus qu’a cliquer sur

votre RCP.

Exemple : famille de « RCP nationale MVF : anatomopathologie».

LISTE DES RCP

Filidres e Toutes les filigres Sessions & venir | Sessions passées
w -
%25 FILFOIE

RCP notionale MVF : anotomopathologie

+ Nouvelle session RCP = Toutes = Date croissante

por by CRHR Malodig Viaioglarel dy fowm

rofim ‘:-.T_;L:'i'f-f Maladies rares du foie A
de I'adulte et de 15 see D020 = 1530
Fenfant ROP nationc plotée
B3 Fil d'actualités | * & Molodies rores du
Thaveo

figie & débuts pédiatriques
RCP nobonole plodbe por e
CRMA Airéve des Vised

Bibaered ol Cradlevlose

|E  Téléexpertise

B Téléconsultation

% RCP . "-?? 2 ACP notioncls MVF Les sessions RCP de la famille
L8 onatemapathologe « RCP nationale MVF :
i RCP rctencls platie por b . < .
Messagene i anatomopathologie » a venir
an  Groupe R
3 * 2 RCP nationale
£t Paramétres ﬁm’lg! MVF : radiologie

RCP nationale pilotée par le
CRMR Maladies Vasculaires

- du foie
Dr. Emilie Lebeux

- Gastro-hépato-entérologie 3{7 * &% RCP nationale
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5) Cliquez sur votre session RCP

Vous arrivez alors sur cette page (votre session de RCP) :

+ Retour & lo liste

*2 RCP notionale MYF
Date de o session REP : 1§ ot

anatomapathalogie Modifier

Inviter d
pa nts

)

rofim

B alodes Vaosouloines du fole Qidturer la
3 Fil d'actualités visioconférence

Générer la
B Téléexpertise liste des
participants
W Téléconsultation 5
Rejoindre
* RCP . . (1
Liste des cas S Soumetire un cas Discussions - Participants (1) +2

B Messagerie Dr. Emilie Lebeux -

ah  Groupe

£ Paramétres

@ o ewiic Lebeux
@l Gestro-hépato-entérolagie
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Demander a participer a une RCP sur Rofim

Reprendre le cheminement précédent et cliquer sur « participer » une fois sur la page de la
session de votre RCP :

+ Retour & la liste

RCP
Date de la session RCP : 22 Jan 09:30
Médecin référent :

roﬁm Famille: RCP

Description :

Vous n'étes pas invité(e) &
participer & cette session RCP.

Fil d'actualité : -
Il dactualites Liste des cas Participants (6)

Vos droits actuels ne vous permettent pas de consulter les cas soumis & cette session RCP

®

Téléexpertise

B Téléconsultation

% RCP *
Messagerie -
ah Groupe

£ Parametres

. Dr. Emilie Lebeux
- Gastro-hépato-entérologie
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Soumettre un dossier ala RCP

Reprendre le cheminement présenté dans « Accéder a votre session RCP sur Rofim »

A Il est nécessaire d’avoir validé votre participation a la RCP (voir procédure plus haut)

1) Cliquez sur l'onglet « soumettre un cas »:

< Retour &lo

* 2 RCP nationale MVF aengtomopathologie
) Dhate: de b session RCP 10
Médecin référant 1 D Inviter des
rofim Forilla: RCP nationale MVT mopothekg participants

Drescription
RCP naotonale Qgturer la

3§ Fil d'actualités visioconférence

Générer la

B Tacexpertise Pour d ép oser un liste des

participants

m Téléconsultation dossier

* RCP .
Liste des cas Discussions 0 Participants (1) 20
Messagerie

Dr. Emilie Lebeux =
ol ]

&L Groupe

§  Paramétres

@ oremiic Leveu
P QR E—

térologie

2) Cochez la case « accord du patient ».

3) Information sur le patient : nom — prénom — sexe — date de naissance

Aucune donnée n’est obligatoire. A minima noter le nom et prénom (les 2 premiéres lettres
par exemple)

/\ N° de sécurité sociale est [a pour la télé-expertise uniguement, ne le mettez pas.

4) Complétez la fiche RCP de votre patient :
o information sur le médecin requérant : nom — lieu d’exercice — spécialité -
coordonnées
o motif de la demande : question(s) posée(s) — type de la demande — niveau d’urgence
o synthese du dossier du patient : description (10 lignes maximum) — personnel
médical et non-médical dont la présence est souhaitée

5) Ajoutez des piéces-jointes (DICOM, PDF, PPT, images etc..).

A Anticipez I'entrée des cas avant la date de la session de RCP : les dossiers doivent
étre complétés avant que la session débute pour le confort de tous les participants.
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Participer a une session RCP

6) Reprendre le cheminement présenté dans « Accéder a votre session RCP sur Rofim »
jusqu’a rejoindre la page de votre session RCP :

« 't I
Jan
N\ Date de la session RCP : 09 Feb 16:30
{ ( Médecin référent : Dr. Aurélie Negre )
o — \
Rejoindre le systeme o

B3 Fil d'actualités d e V I S I 0 ﬁfﬁi:z:lﬂ
Systeme de messagerie Genérerla
B Téleexpertise | n Stan tan ée P;ﬁz;:t

B Téléconsultation
‘ Rejindre .

4 RCP . ©
Liste des cas S Soumettre un cas ) Participants (1) +2)
Messagerie Dr. Emilie Lebeux

A% Groupe

P — < >_ Laliste des cas
sera accessible ici

@ o cmiie Lebeus
- Gastro-hépato-enté

térologie

7) Lorsque vous étes sur la page de votre session de RCP cliquez sur « rejoindre » (le
systéme de visio s’ouvre dans un 2™ onglet) :

L’écran de la personne O
qui parle apparait en

plus grand
 E—————

Partager son écran

Couper sa caméra

Couper son micro

Admininistrateur

Couper le micro de tous

Quitter la visio
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Pour visualiser les documents des cas soumis en RCP (2
possibilités)
ere e e s e .
1~ " possibilité : qualité d’image optimale

- Ouvrez les dossiers des cas sur votre propre écran lorsque I'assistant ou le médecin
référent vous y invite.

Le clic sur le cas donne acces ala fiche RCP et aux documents liés

#1 Cas soumis par Dr. Emilie Lebeux

Patient Voir les informations du cas

an ml
MNé le Jun 2, 1982
Sexe : Femme

Questigafiaire

Documents joints (CR,
powerpoint, ...)

Seuls ’'administrateur et le

@ médecin référent peuvent
noter I'avis

ane possibilité : qualité d’image réduite

- Si l'assistant ou un médecin partage son écran, vous n‘avez pas besoin d'ouvrir le dossier
du cas, mais la qualité de l'image sera moins bonne.

10
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Obtenir le compte-rendu de la RCP

L'assistant (ou le médecin référent) entre le commentaire sur la fiche patient et le valide
pendant la session RCP.

La fiche patient compléte est alors téléchargeable par tous pour étre :
- imprimée ;
- ouU enregistrée dans un dossier patient.

11



Cliquez et vérifiez que la page
autorise I’accés a la caméra et
au micro
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Autoriser le navigateur a accéder au micro et caméra de
I’ordinateur

Avec Google Chrome :
Rofim : Plateforme Médicale, Té X [l Rofim Visio ® X + =la] = |

C @ visiorofim.doctor

armera et micro autorisés
Cette page a votre caméra et 3 votre micro

iser httpsi//visio.rofim.doctor 3

Cliquez sur I'image de la caméra et cedder 3 vowe caméra & hvae it
Vérifiez que |a page autorise I,aCCéS é O Toujours bloguer I'accés & la caméra et au micro
la caméra et au micro Miro: | Pordfeut - Microphone (Rt

Suivre I'orateur  [E3 . R
Caméra: | HP HD Wel

Partager I'écran B

Couper la caméra B

Couper le micro &

Adi

Couper le micro de tous

Quitter LA

i60s | |
n/m0/2020 |

PR )

Avec Firefox :

B Rrofim : Plateforme Médicale, 1 % Rofim Visio Nl @ Lilo Mail : Rédiger X |+ @
c @ o akm

Q Las plus visités ‘ Débuter avec Firefox

httos://visio.rofim.doctor

Informations pour le site visio.rofim.doctor

& Connexion sécurisée >

2% Permissions

B Utiliser la caméra Autorisé X

& Utiliser l2 microphone Autorisé X

Suivre I'orateur 2] Effacer les cookies et les données de sites...

Avec Safari :

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre Aide 8 = 77%@) Mer.10:37 Q @
o ® < (] & visio.rofim.doctor 8« i} (u)
Rofim : Plateforme Médicale, Télé-expertise, Données sécurisées ROSQ.ERmIcs o+
Pause

Toujours autoriser sur « visio.rofim.doctor »

Cliquez sur I'image de la caméra et
vérifiez que la page autorise I’acceés a
la caméra et au micro




